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I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Do spraw okres$lonych Regulaminem stosuje sie w szczegdlnos$ci: postanowienia Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668
z p0Zn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi, przepisy prawa koscielnego, w tym
konstytucji apostolskiej Veritatis Gaudium o uniwersytetach i wydziatach koscielnych
wydanej przez papieza Franciszka w dniu 27 grudnia 2017 r., a takze przepisy Statutu
Akademii Ignatianum w Krakowie, zwanej dalej AIK, przyjetego Uchwalg
nr 35/2018/2019 Senatu Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 30 kwietnia 2019 r.
Niniejszy Regulamin studiéw podyplomowych w Akademii Ignatianum w Krakowie,
zwany dalej Regulaminem, okre$la ogdlne zasady organizacji i odbywania studiow
podyplomowych oraz prawa i obowigzki uczestnikow studiow podyplomowych
prowadzonych w AIK.

Regulamin stosuje sie réwniez do studiow podyplomowych prowadzonych w AIK
w porozumieniu z innymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi pod warunkiem, ze
spraw tych nie uregulowano w odrebnych wewnetrznych aktach normatywnych.

II. ZASADY TWORZENIA, PRZEKSZTALCANIA I LIKWIDACJI STUDIOW

PODYPLOMOWYCH
§2
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez wszystkie instytuty oraz jednostki
miedzywydzialowe AIK.
Studia podyplomowe moga by¢ organizowane i prowadzone przez kilka jednostek
organizacyjnych AIK.

Studia podyplomowe w AIK moga by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami
i instytucjami naukowymi, a takze we wspotpracy z innymi jednostkami, instytucjami
i organizacjami, w tym roéwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.
Porozumienie powinno okresla¢ zasady prowadzenia studiéw, warunki otrzymania
Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych, sposéb finansowania studiéw oraz
rozliczania pomiedzy jednostkami kosztow i przychodow, a takze wskazywac jednostke
administracyjng odpowiedzialng za prowadzenie studidw.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera Rektor AIK.

W przypadku, w ktérym studia podyplomowe organizowane s3a na zamoéwienie
zewnetrznego zleceniodawcy, Rektor moze zastosowac rozwigzania i inne zasady niz
okreslone w niniejszym regulaminie, jeZeli wymagaja tego potrzeby zleceniodawcy, o ile
nie pozostajg one w sprzecznoSci z powszechnie obowigzujacymi przepisami
okreslajacymi zadania i cele ksztatcenia na studiach podyplomowych.



§3

Uchwaty w sprawie utworzenia, zmiany lub likwidowania kierunkéw studiéw
podyplomowych podejmuje Rada Instytutu, na wniosek Dyrektora Instytutu.

Decyzje o utworzeniu, powotaniu, przeksztatceniu i likwidacji studiéw podyplomowych,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3 podejmuje Rektor na wniosek Dziekana.

Programy studiéow podyplomowych uchwalane sg przez Senat.

Liczbe uczestnikow studiow podyplomowych ustala Dziekan, na wniosek kierownika
studiow podyplomowych, zwanego dalej kierownikiem studiow.

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych na dang edycje studiéw, okreslonej na
podstawie ust. 4 lub z innej uzasadnionej przyczyny, studia mogg by¢ zawieszone przez
Dziekana, na wniosek kierownika studiow.

W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, Dziekan niezwtocznie informuje
o tym fakcie Rektora.

Szczegbtowe zasady i tryb organizacji studidéw podyplomowych w Uczelni, jak réwniez
wzory dokumentéw niezbednych do powotania tych studiéw, programéw studiow
podyplomowych, sposéb prowadzenia dokumentacji i rozliczen finansowych,
uprawnienia i obowigzki kierownikéw studiéw podyplomowych oraz zasady
wynagradzania nauczycieli akademickich za zajecia prowadzone w ramach studiow
podyplomowych okresla zarzadzenie Dziekana.

§4

Program studiéw umozliwia uzyskanie przez uczestnika studiéw podyplomowych co
najmniej 30 punktéw ECTS.

Studia podyplomowe umozliwiajg zdobycie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7
albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Ogélny nadzor merytoryczny nad studiami sprawuje Dziekan wydziatu prowadzacego
studia, nadzoér szczegbétowy sprawuje kierownik studiéw.

Ogélny nadzér nad funkcjonowaniem studiéw w AIK sprawuje Rektor.

III. WARUNKI I TRYB REKRUTAC(]I

§5

O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegal sie osoby posiadajgce dyplom
ukonczenia studiéw wyzszych co najmniej pierwszego stopnia.

Uczestnikami studidow podyplomowych moga by¢ cudzoziemcy legitymujacy sie
dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych w Polsce albo dyplomem ukoniczenia studiéw
wyzszych za granicg, uznanym lub nostryfikowanym. Szczegétowy tryb rekrutacji
cudzoziemcéw okreslaja odrebne przepisy.



Warunki i tryb rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw
wykaz wymaganych dokumentéw, wysoko$¢ optat za semestr, ogtaszane sg co najmniej
na miesigc przed planowanym terminem rozpoczecia rekrutacji na studia podyplomowe.

§6

Rozstrzygniecie w sprawie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje Dziekan
wydziatu, w ramach ktérego dziatajq dane studia podyplomowe.

W przypadku studiow miedzywydziatowych rozstrzygniecie w sprawie przyjecia na
studia podyplomowe podejmuje Dziekan wyznaczony przez Rektora Akademii
Ignatianum.

Od rozstrzygniecia, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora
w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

Odwotanie wnosi sie za poSrednictwem organu, ktoéry wydat rozstrzygniecie.

IV. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§7

. Dziekan, na wniosek Dyrektora Instytutu powotuje Kierownika studiéw podyplomowych,
sposréd nauczycieli akademickich, zatrudnionych w jednostce organizacyjnej
prowadzgacej studia podyplomowe.

. Uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych okre$la zarzadzenie
Dziekana.

. Decyzje o uruchamianiu kolejnych edycji powotanych studiéw podyplomowych
podejmuje Dziekan lub kierownik jednostki miedzywydzialowej.

. Szczegblowa organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzamindéw opracowuje
kierownik studidéw, a zatwierdza Dziekan lub kierownik jednostki miedzywydziatowe;j.

V. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych jest wniesienie optaty

za studia okre$lonej w odrebnych przepisach.

Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania w ramach zaje¢ objetych programem studiéw wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych,

2) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, Kkorzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen i Srodkéw oraz zbioréw bibliotecznych Uczelni zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,



3)
4)
5)
6)

7)

udzialu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindéw i zaliczen
przewidzianych w programie ksztatcenia na zasadach w nim okreslonych,

dostepu do systemu obstugi uczestnikéw studiéw w AIK,

oceniania jakosci procesu ksztalcenia,

zglaszania uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego
i obstugi administracyjnej do kierownika studiow podyplomowych,

wgladu do pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych.

§9

Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do:

1

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz innych przepiséw obowigzujacych
w AIK

uczestniczenia w zajeciach okreslonych w programie studiéw podyplomowych,
terminowego uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw przewidzianych
programem studiéw podyplomowych oraz spetniania innych wymogéw
przewidzianych programem studiéw podyplomowych, zgodnie z organizacja roku
akademickiego w AIK,

terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw przez caty okres
trwania studiow,

usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach oraz uzgodnienia z prowadzacym
zajecia zakresu i terminu wyréwnania zalegtosci powstatych w wyniku nieobecnosci,
niezwlocznego powiadamiania sekretariatu studiow podyplomowych o zmianie
danych osobowych, adresu statego zamieszkania i adresu do korespondencji,
niezwtocznego pisemnego powiadamiania Dziekana o przerwaniu lub rezygnacji ze
studiow,

szanowania mienia AIK i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za jego
zniszczenie lub utrate,

przestrzegania przepisOw obowigzujgcych w AIK.



VI. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§10

Studia podyplomowe prowadzone w AIK s3g odptatne.

Zasady ustalania wysokos$ci optat za studia podyplomowe, jak réwniez zasady ich
wnoszenia regulujg odrebne przepisy.

W przypadku skres$lenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych w trakcie trwania
studiéw podyplomowych optata za te studia nie podlega zwrotowi.

VII. TOK STUDIOW
§11

Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktdrym prowadzone s3 zajecia oraz egzaminy
i zaliczenia przewidziane w programie studiéw i harmonogramie realizacji przedmiotow.
Rok akademicki trwa od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 wrze$nia idzieli sie na
2 semestry.

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym, chyba ze
w Uchwale Rady Instytutu w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych okresla sie
inne niz semestr okresy zaliczeniowe.

Studia podyplomowe moga rozpoczyna¢ sie od drugiego semestru danego roku
akademickiego.

§12

Szczegétowy plan zaje¢ w danym semestrze jest ustalany przez kierownika studiow
podyplomowych a zatwierdzany przez Dziekana i oglaszany nie pdzniej niz 7 dni przed
rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

Terminy skladania zaliczen, egzaminéw oraz zaliczen i egzaminéw poprawkowych
okreSla harmonogram ustalony przez kierownika studidw podyplomowych
a zatwierdzony przez Dziekana.

Studia podyplomowe mogga by¢ realizowane z wykorzystaniem technik ksztatcenia na
odlegtosc.

Na studiach podyplomowych nie ma mozliwoSci:

1) studiowania wedtug indywidualnej organizacji studiow,

2) uzyskania urlopu od zaje¢,

3) powtarzania semestru studiow,

4) przeprowadzenia egzaminu komisyjnego.

Dziekan w szczegolnie uzasadnionych przypadkach moze zwolni¢ uczestnika studiow
podyplomowych z obowigzku udziatu w wybranych zajeciach przewidzianych
programem studiow, a takze =zaliczy¢ zrealizowane przez uczestnika studiow
podyplomowych zajecia, jezeli uzyskat on z nich ocene w ramach innych zajec



10.

odpowiadajgcych zakresem tematycznym oraz ilo$cig godzin dydaktycznych okreslonych
w programie studiéw podyplomowych.

§13

Zasady i kryteria dopuszczenia do zaliczenia i przyznawania oceny, a takze sposoéb

obliczania oceny w przypadku przedmiotu, w sktad ktérego wchodzi wiecej niz jedna

forma zaje¢, okreSla prowadzacy zajecia w sylabusie i oglasza je w systemie

informatycznym AIK oraz na pierwszych zajeciach.

Zaliczenia zaje¢ dokonuje prowadzacy =zajecia zgodnie z zasadami i kryteriami

okreslonymi w sylabusie.

Uczestnik studiéw podyplomowych, ktéry nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu ma prawo

do zaliczenia przedmiotu w trybie poprawkowym.

Terminy egzaminéw poprawkowych sa zgodne z organizacja roku akademickiego

w uczelni.

Przedmioty objete programem studiow koncza sie wystawieniem oceny koncowe;j

zgodnie ze szczegdétowymi zasadami okreslonymi w sylabusie, chyba ze program studiow

przewiduje inacze;j.

Ocene koncowa wystawia sie wedtug nastepujacej skali:

1) bardzo dobry - 5,0

2) dobry plus - 4,5

3) dobry-4,0

4) dostateczny plus - 3,5

5) dostateczny - 3,0

6) niedostateczny - 2.0

Przez ocene pozytywna nalezy rozumie¢ oceny okreslone w ust. 6, pkt.1 - 5.

Przebieg studiéw dokumentowany jest w:

1) w systemie informatycznym AIK,

2) kartach okresowych osiggnie¢ studenta sporzadzonych w postaci wydrukéw danych
z systemu informatycznego AIK,

3) protokotach zaliczenia przedmiotu sporzadzanych w postaci wydrukéw danych
elektronicznych.

W  przypadku nieprzystgpienia uczestnika studiow  podyplomowych do

zaliczenia/egzaminu w ustalonym terminie prowadzacy zajecia odnotowuje ten fakt

w systemie informatycznym uczelni poprzez wpisanie daty tego zaliczenia/egzaminu,

a w rubryce ocena poprzez wpisanie adnotacji nie zgtosit sie.

Na pisemny wniosek uczestnika studiéw podyplomowych, ztoZony w ciggu 7 dni od daty

zaliczenia/egzaminu, Dziekan moze uznac¢ za usprawiedliwione nieprzystapienie do tego

zaliczenia/egzaminu, wyznaczajgc w porozumieniu z prowadzacym przedmiot

dodatkowy termin egzaminu, nie pézniej niz:



1) w przypadku zaliczenia/egzaminu w semestrze zimowym - dwa tygodnie od
rozpoczecia zaje¢ w semestrze letnim;

2) w przypadku zaliczenia/egzaminu w semestrze letnim - do konca danego roku
akademickiego.

VIIL. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§14

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest speinienie wszystkich wymagan

okreslonych programem studiow.

Datag ukonczenia studiéw jest data realizacji ostatniego warunku przewidzianego

programem studiow.

Program studiéw jako warunek ukonczenia studidw moze przewidywac w szczego6lnoSci:

1) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej,

2) zlozenie egzaminu dyplomowego,

3) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej potaczone ze ztozeniem egzaminu
dyplomowego.

§15

Jezeli program studiéw przewiduje przygotowanie i ztoZenie pracy dyplomowej, zgodnie

z §14 ust. 3, to:

1) problematyka pracy dyplomowej powinna by¢ ustalona nie pdzniej niz przed
rozpoczeciem ostatniego semestru studiéw podyplomowych,

2) jezeli praca dyplomowa jest pracg pisemng, promotor pracy zobowigzany jest do jej
weryfikacji z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).
Szczegotowe zasady weryfikacji pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem
JSA okre$laja odrebne przepisy,

3) ocene pracy dyplomowej wystawia promotor pracy,

4) warunek okres$lony w §14 ust. 3, jest spetniony wowczas, gdy praca dyplomowa
zostala oceniona na ocene pozytywna,

5) w przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy dyplomowej, uczestnikowi
studiéw podyplomowych przystuguje prawo do niezaleznej oceny pracy koncowej
przez recenzenta powolywanego przez Dziekana sposrdod nauczycieli akademickich
posiadajgcych przynajmniej stopienn naukowy doktora lub réwnowazny. Ostateczna
ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez komisje, w sktad ktérej wchodza:
promotor, recenzent i kierownik studiéw podyplomowych.

Uczestnik studiow podyplomowych, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie, czyli

do konca roku akademickiego, lub do konca semestru zimowego (w zaleznos$ci od czasu

trwania studiéw), zostaje skreslony z listy uczestnikow studiéw podyplomowych.



§16

Jezeli program studiéw przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego, to:

1) Egzamin koncowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana lub
kierownika jednostki miedzywydzialowej na wniosek Kkierownika studiow
podyplomowych.

2) W sktad komisji wchodza: przewodniczacy komisji i dwéch cztonkéw powotywanych
sposrod nauczycieli akademickich posiadajacych przynajmniej stopien naukowy
doktora lub ré6wnowazny (w tym promotora lub tutora prowadzacego uczestnika
studiéw podyplomowych).

3) Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotéw prowadzonych w ramach
studiow itematyke pracy Kkoncowej, jezeli plan studidow przewiduje jej
przygotowanie.

4) Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow podyplomowych
w porozumieniu z Dziekanem lub kierownikiem jednostki miedzywydzialowej,
zgodnie z panujaca w Uczelni organizacjg roku akademickiego.

W  przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego

w ustalonym terminie, Dziekan na pisemny wniosek uczestnika studiéw podyplomowych

wyznacza nowy, powtdérny termin przeprowadzenia tego egzaminu jako ostateczny.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej Dziekan na

pisemny wniosek studenta ztozony w terminie 7 dni od dnia uzyskania oceny

niedostatecznej wyznacza drugi termin egzaminu dyplomowego. Powtorny egzamin
powinien odby¢ sie nie pdZniej niz 1 miesigc od daty pierwszego egzaminu. Drugi termin
egzaminu jest ostateczny.

§17

Ocene koncowa studiéow podyplomowych, ktérych plan studiéw nie przewiduje
przygotowania pracy koncowej lub ztozenia egzaminu koncowego, albo zadnej z tych
form, stanowi $rednia arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen i egzaminow uzyskanych
w trakcie studiow.

W przypadku, w ktérym plan studidw przewiduje przygotowanie pracy koncowej lub
ztoZenie egzaminu koncowego, albo obie te formy, ocena konicowa stanowi $rednig
arytmetyczng oceny, o ktérej mowa w ust. 1 i oceny pracy koncowej lub egzaminu
koncowego, albo obu tych form.

W $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisywany jest wynik koncowy po
zaokragleniu oceny koncowej wedtug zasady:

1) 4,51-5,00 - bardzo dobry

2) 4.21-4,50 - dobry plus

3) 3,71-4,20 - dobry

4) 3,21 - 3,70 - dostateczny plus

5) 3,00 - 3,20 - dostateczny



§18

W terminie miesigca od dnia ukonczenia studiéw podyplomowych absolwentowi studiow
podyplomowych wydaje sie $wiadectwo ukoniczenia studiow.

W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych uczelnia moze wyda¢
absolwentowi jego duplikat.

IX. SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I WZNOWIENIE STUDIOW

§19

Skreslenia z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych dokonuje Dziekan lub kierownik

jednostki miedzywydziatowej.

Dziekan skre$la uczestnika studiow podyplomowych z listy uczestnikéw studiéw

podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studiow,

2) pisemnej rezygnacji ze studiow,

3) nieztozenia w terminie pracy koncowej i/lub egzaminu koncowego.

Dziekan moze skresli¢ uczestnika studiéw podyplomowych z listy uczestnikéw studiéw

podyplomowych w przypadku:

1) stwierdzenia braku postepéw w nauce,

2) nieuzyskania zaliczen w okre$lonym terminie,

3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow,

4) razacego naruszenia regulaminu studiéw podyplomowych lub innych
obowiagzujacych przepiséw,

5) popetnienia czynéw uchybiajacych godnos$ci uczestnika studiéw podyplomowych.

Od decyzji o skreSleniu z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych przystuguje

odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Rektora,

podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
§20

W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studiow nieobjetych przepisami
Regulaminu rozstrzygniecia podejmuje Dziekan.

0d decyzji w sprawach objetych regulaminem studiéw podyplomowych uczestnikowi
studiow podyplomowych przystuguje prawo sktadania odwotania do Rektora, za
posrednictwem wiasciwego Dziekana Wydziatu prowadzacego studia podyplomowe.
Decyzja Rektora jest ostateczna.
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3. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc Regulamin studiéw podyplomowych
stanowigcy zatacznik do Uchwaty nr 14/2010/2011 Senatu Akademii Ignatianum
w Krakowie z dnia 18 maja 2011 r. oraz Uchwata nr 34/2014/2015 Senatu Akademickiego
Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie: zmiany
w Regulaminie Studiéw Podyplomowych w Akademii Ignatianum w Krakowie.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

11



